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1. Introduction 
La Banque d’Investissement et de Développement de la CEDEAO est une institution financière 
internationale commune aux quinze (15) états membres de la CEDEAO que sont : le Bénin, le 
Burkina-Faso, le Cap-Vert, la Côte d'Ivoire, la Gambie, le Ghana, la Guinée, la Guinée-Bissau, 
le Libéria, le Mali, le Niger, le Nigeria, le Sénégal, la Sierra Léone et le Togo.  

La vision de la BIDC est d’être la première institution régionale de financement de 
l’investissement et du développement en Afrique de l’Ouest et un instrument efficace de lutte 
contre la pauvreté, de création de richesse et de promotion de l’emploi en vue du bien-être des 
populations de la région.  

2. Objet 
La présente demande de cotation a pour objet de sélectionner des prestataires pour la fourniture de 
tenues de travail au profit des conducteurs de véhicule et agents de liaison de la BIDC au titre de 
l’année 2025. 
3. Allotissement 
Le marché est constitué de six (6) lots distincts ci-après : 

• Lot 1 : Fourniture de trente-trois (33) tenues d’été (provisoires) de couleur verte 100% 
coton « prêt à porter » au profit des conducteurs de véhicule ; 

• Lot 2 : Fourniture de quatre-vingt-treize (93) chemises blanches 100% coton « prêt à 
porter » au profit des conducteurs de véhicule et agents de liaison ; 

• Lot 3 : Fourniture de cinquante-huit (58) cravates vertes en soie au profit des agents de 
liaison et conducteurs de véhicule ; 

• Lot 4 : Fourniture de cinquante-huit (58) pantalons verts 100% coton « prêt à porter » au 
profit des conducteurs de véhicule et agents de liaison ; 

• Lot 5 : Fourniture de quarante-six (46) paires de chaussures noire et marron au profit des 
conducteurs de véhicule et agents de liaison ; 

• Lot 6 : Fourniture de soixante-six (66) polos 100% coton de couleur verte, blanche et 
marron, floqués du logo de la BIDC au profit des conducteurs de véhicule. 

Chaque prestataire est libre de soumissionner pour le (s) lot (s) de son choix. 

4. Durée du marché 
A l'issue du processus d'évaluation, la BIDC pourrait signer avec les soumissionnaires retenus, un 
contrat d'une durée maximale de trois (3) ans, soit une période de référence d'un an, renouvelable 
deux (2) fois à l'issue de la réévaluation satisfaisante des performances des prestataires. 

5. Conformité des offres 
Toute offre qui ne répondrait pas explicitement aux exigences du présent dossier d'appel d'offres 
sera rejetée pour non-conformité sans préjudice pour la BIDC. 
6. Période de validité des offres 
La validité des offres devra être d'au moins cent vingt (120) jours à compter de la date limite de dépôt 
des plis. 
7. Présentation des soumissions 
Les offres, établies en trois (3) exemplaires (un original et deux copies), devront être présentées 
sous double enveloppe fermée, l'enveloppe externe portant la mention « Fourniture de tenues de 
travail au profit des CONDUCTEURS DE VEHICULE ET AGENTS DE LIAISON de la BIDC au 
titre de l’année 2025 (préciser le(s) lot(s)) » et adressées à Monsieur le Directeur de 
l’Administration et des Services Généraux. 
Les enveloppes intérieures comporteront en outre le nom et l’adresse du soumissionnaire. 
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Chaque exemplaire des offres sera présenté en trois (3) parties distinctes comme suit : 
– présentation de la société ; 
– échantillons complets de chaque article proposé ; 
– offre technique ; 
– offre financière. 

8. Offre technique 
L'offre technique comprendra au minimum : 

– la description détaillée des articles proposés accompagnés des prospectus en couleur 
correspondants ; 

– les références techniques similaires appuyées par les attestations de bonne exécution ; 
– les marques, sources d'approvisionnement et composition en ce qui concerne les articles 

importés ; 
– le planning de livraison ; 
–  la communication de toute autre information technique jugée utile. 

9. Offre financière 
Les prix indiqués par le soumissionnaire seront fermes, non révisables et comprendront : 

– la lettre de soumission conformément au modèle type en annexe 1 ; 
– le(s) devis quantitatif(s) et estimatif(s) rempli(s) conformément aux bordereaux des prix 

joints aux annexes 2 à 7. 
Pour chaque lot, le soumissionnaire indiquera les prix unitaires de tous les articles inclus dans le 
devis estimatif et quantitatif correspondant. Les éléments pour lesquels aucun prix unitaire n'est 
indiqué, ne seront pas payés par la BIDC lorsqu’ils seront exécutés. Ils seront réputés avoir été 
inclus dans les autres prix unitaires figurant dans le devis quantitatif et estimatif concerné. 
Les prix prévus comprennent l'ensemble des dépenses, fournitures et livraisons, y compris toutes 
les sujétions particulières découlant de la nature des prestations, du lieu de livraison et des 
circonstances locales telles que : 

– les frais de livraison ; 
– tous les frais nécessaires non explicitement cités. 

L'utilisation éventuelle de moyens de livraison exceptionnels, même avec l’accord de la BIDC ne 
saurait ouvrir au fournisseur un droit quelconque à supplément ou indemnité. 
Les offres devront faire ressortir le coût en hors taxes et hors droits de douane (HT-HDD) de 
l'ensemble des articles à fournir. 
10. Fourniture d'échantillons 
Sous peine de rejet, chaque soumissionnaire doit joindre à son offre, un échantillon complet des 
articles proposés. Les échantillons des soumissionnaires dont les offres n'auront pas été retenues 
leur seront retournés à leur frais. A ce titre, ils pourront commettre un service de courrier qui les 
récupérera dans un délai maximum d'une semaine. Passé ce délai, lesdits échantillons ne pourront 
pas être réclamés à la BIDC. 
11. Lettre type de soumission 
Le soumissionnaire présentera son offre en remplissant le formulaire joint en annexe 1 (Formulaire 
de soumission) sous peine de rejet de son offre à la discrétion de la BIDC. 
 
12. Date et lieu de dépôt des offres 
Les offres sous pli fermé devront être déposées au Siège de la BIDC, à 128 Boulevard du 13 Janvier 
– BP 2704 Lomé-Togo, au bureau 0505D du 5e étage de l’Immeuble, le 20 janvier 2025 à 10 heures 
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TU au plus tard. 
En ce qui concerne les offres transmises par courrier, le cachet de l'expéditeur (Poste, DHL, EMS...) 
indiqué sur le pli fera foi. Les offres envoyées par courrier électronique ne seront pas acceptées. 
13. Garantie contre les vices cachés 
Les articles proposés doivent être neufs, de bonne qualité et garantis contre tout vice de confection. 
Ils devront être également conformes aux échantillons soumis et acceptés par la Banque. En cas de 
non-conformité, leur retour sera entièrement à la charge du prestataire. 

 

 

 

La Personne Responsable des Marchés publics  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ANNEXE 1 : Formulaire de soumission 
(indiquer le lieu et la date) 
 
A l'attention de : 
 
MONSIEUR LE DIRECTEUR DE L’ADMINISTRATION ET DES SERVICES GENERAUX 
128, Boulevard du 13 Janvier – BP 2704 Lomé - Togo, 
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BIDC 
 
Objet : Fourniture de tenues de travail au profit des conducteurs de véhicule et agents de liaison de 
la BIDC au titre de l'exercice 2025 (Lot....) 
 
 
Nous, soussignés.......................................................soumettons par la présente, une offre de prix 
pour la fourniture de tenues de travail au profit des conducteurs de véhicule et agents de liaison de 
la BIDC au titre de l'exercice 2025, pour un montant de …...............FCFA HT/HD (Lot.....). 
Nous déclarons par la présente que toutes les informations et affirmations faites dans cette offre 
sont authentiques et acceptons que toute déclaration erronée puisse conduire à notre 
disqualification. 
Notre proposition engage notre responsabilité et, sous réserve des modifications résultant 
d'éventuelles négociations du marché, nous nous engageons, si notre proposition est retenue, à 
commencer la prestation, au plus tard à la date convenue lors des négociations. 
 
Signataire mandaté 

 

 

 

Nom et titre du signataire 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Annexe 2/ Bordereau de prix pour le lot 1 : Fourniture de tenues d’été (provisoires) de couleur 
verte100% coton « prêt à porter » pour les conducteurs de véhicules ; 

  N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 

1.1 Tenue d’été 100% coton  33   

 Total  33   
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Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende  

U = Unité 

Ens = Ensemble 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Annexe 3/ Bordereau de prix pour le lot 2 : Fourniture de chemises blanches 100% coton « prêt-à-porter » pour 
conducteurs de véhicules et agents de liaison ;                                               

N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 

2.1 Chemises blanches 100% 
coton manches longues 
 

 93   

 Total  93   
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Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende  

U = Unité 

Ens = Ensemble 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Annexe 4/Bordereau de prix pour le lot 3 : Fourniture de cravates en soie pour les conducteurs de véhicules et 
agents de liaison ; 

N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 

3.1 
 

Cravates vertes en soie 
 

 
 

58   

 TOTAL  58   
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Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende : 

U = Unité 

Ens = Ensemble 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Annexe 5/ Bordereau de prix pour le lot 4 : Fourniture de pantalons verts 100% coton « prêt-à-porter » pour 
conducteurs de véhicules et agents de liaison ; 

 

N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 
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4.1 Pantalons verts 100% 
coton 

 58   

 Total  58   

Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende  

U = Unité 

Ens = Ensemble 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Annexe 6/Bordereau de prix pour le lot 5 : Fourniture de chaussures de villes « prêt-à-porter » pour conducteurs 
de véhicules et agents de liaison ; 
 

N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 
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5.1 Chaussures de ville noires 
pour hommes 

 

P 

 

23 

  

 

5.2 Chaussures de ville marrons 
pour homme 

 

P 

 

23 

  

 
TOTAL 

  

46 

  

 

Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende  

U = Unité 

P = Paire 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Annexe 7/Bordereau de prix pour le lot 6 : Fourniture des polos 100% coton de couleur verte, blanche et marron 
avec le logo de la BIDC pour conducteurs de véhicule. 
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N° Désignation Unité de 
mesure 

Quantités Prix Unitaire en 
FCFA HTHD 

Montant 

 

6.1 Polo de couleur verte 
 

 

 

22 

  

 

6.2 Polo de couleur blanche 
 

 

 

22 

  

 

 6.3 Polo de couleur marron 
  

22 

  

 
TOTAL 

  

66 

  

 

Arrêté le présent bordereau de prix à la somme de : 

Légende  

U = Unité 

Ens = Ensemble 
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IMAGE CORRESPONDANT AU LOT 1
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IMMAGE CORRESPONDANT AUX LOTS 2 & 3 
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IMMAGE CORRESPONDANT AU LOT 4 
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IMAGE CORRESPONDANT AU LOT 6 
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IMAGE CORRESPONDANT AU LOT 6
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logo de la BIDC 
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