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Section I - Instructions aux soumissionnaires  
  

L’objet de la Section I est de donner aux soumissionnaires les renseignements dont ils ont besoin 

pour soumettre leurs cotations conformément aux conditions fixées par l’Autorité contractante.  Elle 

fournit également des renseignements sur la remise des offres, l’ouverture des plis, l’évaluation des 

offres et l’attribution du marché.  

  

A.  Introduction  

  

1. Dispositions  1.1 Le terme “jour” désigne un jour calendaire.  

générales  

  

B.  Contenu du Dossier de Demande de Renseignements et de Prix   

  

2. Contenu du 
Dossier 

2.1 Le Dossier de consultation décrit les fournitures faisant 
l’objet du marché, fixe les procédures de la consultation et 
stipule les conditions du marché. 

Le dossier comprend les documents énumérés ci-après : 
(a) Le dossier de consultation de Prix ; 
(b) le Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ) ; 
(c) le Modèle de lettre de Demande de Renseignements 

et de Prix 
(d) Modèle de tableau de comparaison des cotations. 

2.2 Le Fournisseur devra examiner les instructions, modèles, 
conditions et spécifications contenus dans le Dossier de 
consultation. 

  

C.  Préparation de la Demande de Renseignements et de Prix  

 

3. Langue de 
l’offre 

La Demande de cotation sera rédigée en français, ou en anglais. 

4. Documents 
constitutifs 
de l’offre 

4.1 La Demande de cotation présentée par le fournisseur 
comprendra les documents suivants dûment remplis : 

 
(a) La lettre de soumission remplie, datée et signée 
(b) le Bordereau Descriptif et Quantitatif dûment rempli, 

daté et signé 
 

(b) le projet de lettre de marché, rempli, daté et signé 

5. Mention du 
prix 

5.1 Le soumissionnaire précisera dans la lettre de soumission, 
le lieu de livraison et le prix hors taxes, hors droits de 
douane ; 

 
 

 

 
   



 5.2 Le Fournisseur complétera le Bordereau Descriptif et 
Quantitatif fourni dans le Dossier de Demande de 
Renseignements et de Prix, en indiquant les 
caractéristiques des fournitures dans la ligne qui lui est 
réservée, les prix unitaires, le prix total pour chaque article 
et les délais de livraison des fournitures qu’il se propose de 
livrer en exécution du présent marché. 

5.3  Le Fournisseur remplira et signera le projet de lettre de 
marché. 

6. Monnaies de 
l’offre 

Les prix seront libellés en FCFA ou en dollar US. 

7. Délai de 
validité des 
offres 

7.1 Les offres seront valables pour la période stipulée dans la 
lettre de Demande de Renseignements et de Prix. 

 
D. Dépôt des offres 

 
 

8. Cachetage et 
marquage 
des offres 

8.1 Les Fournisseurs placeront l’original et les copies de leur 
cotation dans une enveloppe cachetée : 

(a) adressée à l’Autorité contractante à l’adresse indiquée 
dans la lettre de Demande de Renseignements et de 
Prix ; et 

(b) portera le nom du marché, le titre et le numéro de la 
Consultation, tels qu’indiqués dans la lettre de 
Demande de Renseignements et de Prix. 

9. Date et heure 
limite de 
dépôt des 
offres 

Les Demande de Renseignements et de Prix doivent être reçues 
à l’adresse spécifiée au paragraphe 8.1(a) ci-dessus au plus 
tard à l’heure et à la date indiquées dans la lettre de 
Demande de Renseignements et de Prix. Les cotations 
peuvent être transmises par voie électronique à l’adresse 
indiquée par l’Autorité contractante. 

  

E.  Ouverture des plis et évaluation des offres  

 

10. Ouverture 
des plis par 
l’Autorité 
contractante 

10.1 L’Autorité contractante ouvrira les plis en présence des 
représentants des fournisseurs qui souhaitent assister à 
l’ouverture, à la date, à l’heure et à l’adresse précisée dans 
la lettre de Demande de Renseignements et de Prix. 

10.2 L’Autorité contractante préparera un procès-verbal de la 
séance d’ouverture des plis qui sera remis à tous les 
soumissionnaires. 



 

 

11. Evaluation et 
Comparaison 
des offres 

11.1 L’Autorité contractante procédera à l’évaluation et à la 
comparaison des offres en procédant dans l’ordre suivant à 
: 

• L’examen de la conformité des offres, du point de vue 
des délais et spécifications techniques ; 

• la vérification des opérations arithmétiques, en utilisant 
le cas échéant, les prix unitaires en lettres pour procéder 
aux corrections nécessaires ; 

• L’élaboration d’un tableau récapitulatif des offres 
évaluées. 

 

F. Attribution du marché 

  

12. Attribution du 
marché  

12.1 L’Autorité contractante attribuera le marché au Fournisseur 
ayant soumis l’offre conforme pour l’essentiel aux 
dispositions du Dossier de Demande de Renseignements 
et de Prix, évaluée la plus avantageuse, en termes de ratio 
qualité coût.  

  

13. Notification de 
l’attribution du 
marché  

  

13.1 La signature de la lettre de marché par le Fournisseur et 

l’Autorité contractante constituera la formation du marché. 

Cette lettre de marché sera notifiée par ordre de service, 

invitant le Fournisseur à livrer les fournitures dans les 

conditions de la lettre de Demande de Renseignements et 

de Prix.  
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Section II - Lettre d’invitation   
  

 
Objet :  Acquisition de neuf (09) articles dans le cadre de la fourniture des étrennes 
au  
             titre de l’année 2027 au profit de la BIDC  
  
Madame, Monsieur,  
 
Nous vous informons que dans le cadre de l’exécution de son budget d’investissement 
2026, la Banque d’Investissement et de Développement de la CEDEAO (BIDC) a alloué 
des crédits en vue de promouvoir l’identité visuelle de l’institution.  
  
Les étrennes sont réparties en neuf (09) lots distincts : 
 
- Lot 1 : Stylos grand public Raffines 
- Lot 2 : Kit booster de batterie pour voiture 
- Lot 3 : Mini projecteur Led pour smartphones 
- Lot 4 : Ensemble réchauffé-Tasse+ Tasse 
- Lot 5 : Support de smartphone pouvant recharger 
- Lot 6: Ensemble d’accessoires pour ouverture de bouteille de vin 
- Lot 7: Sac d’ordinateur en cuir 
- Lot 8: Coffret cadeau VIP 
- Lot 9: Lampe chauffe-bougie 

 
Chaque opérateur économique est libre de soumissionner pour le(s) lot(s) de son 
choix. 
  
A cet effet, vous trouverez ci-joint le bordereau descriptif quantitatif de ces articles que 
je vous demande de bien vouloir chiffrer et me le retourner au plus tard mercredi le 08 
juillet 2026 à 10 heures 00 GMT sous enveloppe cachetée adressée à la BIDC avec la 
mention « Appel d’offres ouvert pour l’acquisition de neuf articles dans le cadre de 
la fourniture des étrennes au titre de l’année 2027 au profit de la BIDC ».  
 Attention à n’ouvrir qu’en commission d’ouverture des plis.  
  
Les offres seront déposées au bureau du secrétariat du Directeur de 
l’Administration et des Services Généraux sis au à porte 505 D, au 5ème étage aile 
droite de l’immeuble.  
  
Les offres parvenues au-delà de cette date et heure ne seront pas acceptées et seront 
retournées non ouvertes à leurs porteurs.  
Les offres expédiées par voie postale (DHL, EMS, Chronopost etc, seront acceptées le 
cachet de la poste faisant foi. Toutefois, si elles parviennent physiquement après 
l’ouverture des plis, elles ne seront pas recevables.  
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Les critères d’éligibilité et de qualification sont les suivants :  

  
- Être une société spécialisée dans l’événementiel, la commercialisation des étrennes, la 

décoration, etc ;  
  
- Avoir totalisé au moins trois (03) années d'expérience dans le domaine. Une prestation 

dans une ou plusieurs autres institutions similaires à la BlDC serait un atout ;  
  
- Il devra être régulièrement établi et enregistré conformément aux exigences légales ;  
  
- Fournir les copies du registre de commerce ou des sociétés, l’autorisation du fabricant, 

de l’attestation de non-faillite et tout autre document justifiant l’existence juridique et les 
capacités techniques et financières ;  

  
- Fournir les prospectus en couleur des articles concernés et la fiche technique ;  
  
- Joindre un échantillon de chacun des articles proposés, etc.  

  
Votre offre devra être chiffrée en hors taxes et accompagnée du modèle de lettre de marché 
signé qui constituera le contrat au cas où votre offre serait retenue.  

La participation des entreprises appartenant à des femmes ou dirigées par des 
femmes est vivement encouragée. 
 
 Ces articles sont à livrer à [Dans les locaux de la BIDC, sis au 128, boulevard du 13 
janvier BP 2704 Lomé-Togo, tél +228 22 21 68 64] dans un délai de 60 jours au 
maximum.  

  
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos sentiments distingués.  
  
  
  

La Personne Responsable des Marchés Publics.  
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Section III – Modèles d’annexes  

  

1.  Lettre de soumission     
  
  Date :     
  
Appel d’offres allégé No:AO-001/06/2026/PRMP/CDSGP/ICM  
  
A: (Indiquer le nom et l’adresse de l’Autorité contractante)    
  
Messieurs et/ou Mesdames,  
  
Après avoir examiné le Dossier de Demande de Cotations dont nous vous accusons ici 
officiellement réception, nous, soussignés, offrons de fournir et de livrer neuf (09) articles dans 
le cadre de la fourniture des étrennes au titre de l’année 2027 au profit de la BIDC ». 
(préciser le(s) lot(s) conformément à la Demande de Renseignements et de Prix pour la 
somme de              [ indiquer le prix total de l’offre en chiffres et en lettres] ou autres 
montants énumérés au Bordereau Descriptif et Quantitatif ci-joint et qui fait partie de la présente 
Demande de Renseignements et de Prix.  
  
Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, à livrer les fournitures selon les dispositions 
précisées dans le Bordereau Descriptif Quantitatif.  
  
Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période maximale de [120 jours] 
de jours à compter de la date fixée pour l’ouverture des plis, telle que stipulée dans la Lettre de 
Demande de Renseignements et de Prix ; l’offre nous engagera et sera acceptée à tout moment 
avant la fin de cette période.  
  
Jusqu’à ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre 
complétée par la notification d’attribution du marché constituera un marché nous obligeant 
réciproquement.  
  
  
Fait à ….... le ………….20.  
  
  

      
[signature]  [titre]  
  
Dûment autorisé à signer une offre pour et au nom de:      
  
[Nom de l’Autorité contractante]           
  
Demande de Renseignements et de Prix No __ du __/__/__          
      



 

Date de remise des offres : _  
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MPT-ANNEXE 6.2 - DEMANDE DE RENSEIGNEMENTS ET DE PRIX  

 

 

2- Bordereau des Prix 

( à remplir par le soumissionnaire) 
 

 

[Nom de l’Autorité contractante] 

 
Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  
Prix Total  

Livraison  

délai  lieu  

1  

STYLOS GRAND PUBLIC RAFFINES 
 

 Type : Stylo grand public 
 Format: Stylo bille à encre bleu 
 Style : stylo à bille à encre bleu, métallisé, à 

ressort ou à twist sur le côté. Finition raffinée 

malgré l’aspect grand public, avec gravure du 

logo badge. 

 Finition : métallique brillant 
 Le modèle sera choisi en fonction des 

échantillons soumis. 

 

  

  

  

  

  
 5 000 

pièces  
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 2- Bordereau des Prix 

( à remplir par le soumissionnaire) 

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 
 

 
 

                                                                                                                            

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

2 

     KIT BOOSTER DE BATTERIE POUR VOITURE 
 

 Type : Booster/Démarreur de batterie lithium 2000A, 
compatible moteurs Diesel jusqu’à 7.0L et moteurs 
essences jusqu’à 8.0L. 

 Description : Booster de batterie lithium portable de 2 
000 A, compact et robuste, capable de redémarrer 
rapidement les batteries 12V de différents types de 
véhicules (voitures, motos, SUV, utilitaires, bateaux, 
quads). Offre jusqu’à 40 démarrages par charge et est 
compatible avec moteurs essence jusqu’à 8,0 L et diesel 
jusqu’à 7,0 L. Intègre la technologie de sécurité anti-
étincelles et inversion de polarité. Fait également office 
de batterie externe type USB ou type C et dispose d’une 
lampe LED 400 lumens avec 7 modes (dont SOS). 
Conception IP65 résistante à l’eau, à la poussière et aux 
chocs. Livré avec pinces renforcées, câble USB-C et 
pochette de transport. 
 

(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons 

soumis. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

400 

pièces  
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2 – Bordereau des Prix 

( à remplir par le soumissionnaire)  

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

lot Description détaillée de l’article Quantité 
Prix Unitaire  

 Prix Total 
Livraison 

délai lieu 

3 

MINI PROJECTEUR LED POUR SMARTPHONES  
 Type : Mini projecteur LED pour smartphone 

compatible iOS et Android 
 Description : Mini projecteur portable 

4K/1080P full HD avec Bluetooth, Wi-Fi, USB 
et HDMI, Projection Multi-Angle à 180°, Pose 
ajustable à 120° au moins, nuisance sonore 
inférieure à 30décibels. 

 Matériel : Solide 
 Caractéristiques : le produit doit être doté 

d’une pose ajustable à 120° au moins et doit 
être élégant, livrée dans une boîte protectrice 
brandée avec le logo de la BIDC. 

 Dimension : à déterminer en fonction des 
échantillons soumis 

 Couleur :  tout blanc ou tout gris clair ou 
mélange de blanc et gris clair 

 Branding : L’appareil lui-même devra porter le 
logo badge de la BIDC ainsi que son carton 
d’emballage.  

 

 

 

 

300 

pièces 
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2 – Bordereau des Prix 
( à remplir par le soumissionnaire)  

 
 

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

 

  

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

4 

ENSEMBLE RECHAUFFE-TASSE + TASSE 
 

Type : Ensemble réchauffe-tasse + tasse compatible 
avec le socle réchauffant 
 Description : L’ensemble réchauffe-tasse + tasse 

compatible est conçu pour réchauffer les boissons 
liquides (café, thé, chocolat, etc). Il est composé 
de deux articles : une tasse résistante à la chaleur 
et un socle rechargeable, les deux devant être 
compatibles. S’inspirer du set VOBAGA sur 
Amazon. 

 Matériel : Tasse = Céramique ou borosilicate ; 
socle = forme circulaire ou carrée, partie 
chauffante en aluminium, toucher doux ne laissant 
pas de traces, résistant aux chocs. 

 
(Voir les spécifications complètes en annexe) 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons 
soumis. 

  

  

  

  

  

  
  600 

pièces 
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2 – Bordereau des Prix  

( à remplir par le soumissionnaire)   

[Nom de l’Autorité contractante] 
 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

 

 

 

 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

5 

SUPPORT DE SMARTPHONE POUVANT 
RECHARGER 

 Type : Support de téléphone magnétique, de 
forme circulaire avec le logo bouton de la 
BIDC à l’arrière, pouvant recharger les 
smartphones et autres terminaux intelligents, 
compatible iOS et Android. 

 Description :  Un support rechargeur de 
smartphone de forme circulaire, à aimant, 
offrant une fixation sûre pour les smartphones. 

 Matériel : Tout matériel adapté, solide, 
durable, personnalisable, magnétique. 
 

(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 Le modèle sera choisi en fonction des 

échantillons soumis. 
 

  
  
  
  
  
  
  
  

200 
pièces 
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2 – Bordereau des Prix  

( à remplir par le soumissionnaire)  

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

6  

ENSEMBLE D’ACCESSOIRES POUR 
OUVERTURE DE BOUTEILLE DE VIN 

 

 Type : Ensemble de poche pour amateur de vins. 

 Description : Le modèle ‘’Round Wine Gadget 

Set de ‘’Wine is Life’’ donne une idée du rendu 

attendu. Le set doit contenir : un tire-bouchon en 

acier inoxydable, un bec verseur, un anneau de 

goulot, un bouchon.  

 Matériel : Boîtier en cuir ou PU de qualité non 

grainé au toucher doux avec des coutures et 

finitions impeccables, marqué à chaud du logo 

badge de la BIDC 

 
(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 

 Le modèle sera choisi en fonction des 
échantillons soumis. 

  

 

 

 

 

160 

pièces 
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2 – Bordereau des Prix  

( à remplir par le soumissionnaire)  

[Nom de l’Autorité contractante] 
 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

7 

SAC D’ORDINATEUR EN CUIR 
 
 Type : Sac d’ordinateur exécutif en vrai cuir, 

personnalisé avec le logo de la BIDC marqué à 

chaud. 

 Description : Les finitions des sacs d’ordinateurs 

VON BAER ou MAXWELLSCOTTBAGS pouvant 

accommoder des ordinateurs de 13 à 16 pouces 

sont une bonne référence. 

 Matériel :100% Cuir, de première qualité à 

résistance exceptionnelle et patine qui s'embellit 

avec le temps. Modèle unisex 

 
(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons 

soumis. 

  

  

  

  

  
  120 

pièces  
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2 – Bordereau des Prix  
( à remplir par le soumissionnaire)  

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  Prix Total  
Livraison  

délai  lieu  

8 

COFFRET CADEAU VIP 
 Type : un coffret cadeau VIP personnalisé au logo 

de la BIDC 
 Description : le coffret cadeau VIP doit contenir un 

bloc-notes Power Bank en cuir et un minimum de 4 
articles supplémentaires : à savoir un thermos en 
acier inoxydable pouvant montrer la température 
du liquide à l’intérieur, un chargeur sans fil 
magnétique de forme circulaire et plate  sans fil 
pour smartphone avec support en acier inoxydable 
raffiné et rabattable, un stylo VIP, un porte-
documents de voyage (passeport, CNI, Permis) 
anti RFID en vrai cuir, une paire d’écouteurs sans 
fils au design raffiné type écouteurs de la marque 
‘’Sudio’’ ou tout autre type de produits high-tech 
exclusifs et/ou d'accessoires de voyage. 

 Branding : Tous les articles inclus dans le coffret 
doivent porter le logo de la BIDC de manière 
élégante et soft. 

(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons 
soumis. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

250 

pièces  
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2 – Bordereau des Prix  
( à remplir par le soumissionnaire)  

 
[Nom de l’Autorité contractante] 

 

Demande de Renseignements et de Prix No    du  / /  Date de remise des offres : _ 
 

 
 

 

Lot  Description détaillée de l’article  Quantité  
Prix Unitaire  

  
Prix Total  

Livraison  

délai  lieu  

9  

LAMPE CHAUFFE-BOUGIE 
 

 Type : Lampe chauffe-bougie branchable. 

 Description : Lampe de bureau design épuré et 

raffiné pouvant chauffer une bougie pour éviter 

d’allumer la bougie. La chaleur de la lampe fait 

fondre la cire de la bougie parfumée qui répand 

ainsi l’odeur de la bougie. 

 Caractéristiques : Ensemble comprenant 2 

ampoules, 2 senteurs différentes de bougies dans 

un pot en verre, minuterie programmable et 

variateur d'intensité de lumière, compatible avec 

plusieurs tailles de pots en verre de bougie 

parfumée, hauteur réglable. 

 

(Voir les spécifications complètes en annexe) 
 

Le modèle sera choisi en fonction des 

échantillons soumis. 

  

  

  

  

  

  

 

250 

pièces  
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CARACTÉRISTIQUES TECHNIQUES DES ARTICLES 
 
A : le Code Couleur 
 
Le cas échéant, chaque article doit respecter scrupuleusement les codes de couleur suivants : 
 

1. Vert : Hex #006400, RGB (0,100,0) 
2. Rouge : Hex #800000, RGB (128,0,0) 

 
B : les Échantillons 
 
Les soumissionnaires doivent clairement indiquer sur chaque échantillon d'article l’emplacement du logo ou du slogan de la 
BIDC avec un morceau de papier ou toute autre matière. Ce morceau de papier doit porter le logo ou le slogan de la BIDC. 
 
Les soumissionnaires peuvent soumettre des articles déjà personnalisés pour d’autres institutions. 
 
Seuls les soumissionnaires qui soumettent des échantillons seront pris en considération pour l’évaluation. 

 

C : Caractéristiques des articles 
 

 

ARTICLE 1 : STYLOS GRAND PUBLIC RAFFINES 
 Type : Stylo grand public 
 Format: Stylo bille à encre bleu 
 Style : stylo à bille à encre bleu, métallisé, à ressort ou à twist sur le côté. Finition raffinée malgré l’aspect grand public, 

avec gravure du logo badge. 

 Finition : métallique brillant 
 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis. 

 Quantité : 5000 pièces  

 

ARTICLE 2 : KIT BOOSTER DE BATTERIE POUR VOITURE 
 Type : Booster/Démarreur de batterie lithium 2000A, compatible moteurs Diesel jusqu’à 7.0L et moteurs essences 

jusqu’à 8.0L. 
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 Description : Booster de batterie lithium portable de 2 000 A, compact et robuste, capable de redémarrer rapidement 
les batteries 12V de différents types de véhicules (voitures, motos, SUV, utilitaires, bateaux, quads). Offre jusqu’à 40 
démarrages par charge et est compatible avec moteurs essence jusqu’à 8,0 L et diesel jusqu’à 7,0 L. Intègre la 
technologie de sécurité anti-étincelles et inversion de polarité. Fait également office de batterie externe type USB ou 
type C et dispose d’une lampe LED 400 lumens avec 7 modes (dont SOS). Conception IP65 résistante à l’eau, à la 
poussière et aux chocs. Livré avec pinces renforcées, câble USB-C et pochette de transport. 

 Matériel : Boîtier robuste certifié IP65 avec surmoulage en caoutchouc pour une protection contre l'eau, la poussière et 
les chocs. Bornes à haute conductivité pour un transfert d'énergie optimal. Technologie anti-étincelles et protection 
contre les inversions de polarité pour des connexions 12 V sans risque : aucun risque d'étincelles ou de mauvais 
branchement. 

 Caractéristiques : Redémarrage instantané de batterie déchargée grâce à une puissance de pointe de 2 000 ampères-
heures au lithium. Jusqu'à 40 démarrages par charge pour les moteurs à essence jusqu’à 8,0 L et les moteurs diesel 
jusqu’à de 7,0 L. 

 Sac/housse cadeau personnalisé avec le logo de la BIDC (le kit doit lui-même être fourré dans une boîte protectrice 
rigide. 

 Accessoires :  
➢ Booster de batterie 2000A 
➢ Adaptateur mâle 12 V 
➢ Adaptateur femelle 12 V 
➢ Batterie portable 
➢ Câble de rallonge  
➢ Câble USB 
➢ Sac de rangement en microfibre 
➢ Guide d'utilisation et informations sur la garantie. 

 Dimension : à déterminer en fonction des échantillons soumis 
 Couleur : à déterminer en fonction des échantillons soumis 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis 
 Branding : Le packaging du modèle choisi devra modèle choisi devra être brandé avec le logo bouton de la BIDC ainsi 

que l’appareil lui-même. Les couleurs du logo seront déterminées sur la base des échantillons sélectionnés. 
 Quantité : 400 pièces. 

 
 
ARTICLE 3 : MINI PROJECTEUR LED POUR SMARTPHONES  

 Type : Mini projecteur LED pour smartphone compatible iOS et Android 
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 Description : Mini projecteur portable 4K/1080P full HD avec Bluetooth, Wi-Fi, USB et HDMI, Projection Multi-Angle à 

180°, Pose ajustable à 120° au moins, nuisance sonore inférieure à 30décibels. 

 Matériel : Solide 

 Caractéristiques : le produit doit être doté d’une pose ajustable à 120° au moins et doit être élégant, livrée dans une 

boîte protectrice brandée avec le logo de la BIDC. 

 Dimension : à déterminer en fonction des échantillons soumis 

 Couleur :  tout blanc ou tout gris clair ou mélange de blanc et gris clair 

 Branding : L’appareil lui-même devra porter le logo badge de la BIDC ainsi que son carton d’emballage. Le modèle 

sera choisi en fonction des échantillons soumis. Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis. 
 Quantité : 300 pièces 

 
 
ARTICLE 4 : ENSEMBLE RECHAUFFE-TASSE + TASSE   
 
Type : Ensemble réchauffe-tasse + tasse compatible avec le socle réchauffant 

 Description : L’ensemble réchauffe-tasse + tasse compatible est conçu pour réchauffer les boissons liquides (café, thé, 

chocolat, etc). Il est composé de deux articles : une tasse résistante à la chaleur et un socle rechargeable, les deux 

devant être compatibles. S’inspirer du set VOBAGA sur Amazon. 

 Matériel : Tasse = Céramique ou borosilicate ; socle = forme circulaire ou carrée, partie chauffante en aluminium, 

toucher doux ne laissant pas de traces, résistant aux chocs. 

 Caractéristiques : Céramique ou borosilicate résistant aux températures avoisinant les 70°C. La paroi latérale du socle 

devra être habillé des 3 lignes du logo (noms de la BIDC dans les 3 langues) ; la tasse sera habillée du logo badge, de 

sorte que l’association des 2 articles montrent le logo complet lorsque superposés. Cet article spécifiquement devra être 

brandé avec la version ‘’stacked’’ du logo de la BIDC. 

Ensemble livré dans une boîte solide personnalisée avec le logo de la BIDC. Câble de recharge/branchement USB ou 

type C. 

 Dimension : à déterminer en fonction des échantillons soumis 

 Couleur :  vert bouteille BIDC avec logo blanc; ou blanc avec logo vert & écriture en noir ; ou vert bouteille BIDC avec 

logo et écriture mordorée tirant vers l’orange. 

 Branding : Le socle devra être habillé des 3 lignes du logo de (noms de la BIDC dans les 3 langues) ; le logo badge 

sera centré sur la tasse, de sorte que l’association des 2 articles montrent le logo complet lorsque superposés. Sur cet 

article spécifique, c’est la version ‘’stacked’’ du logo qui devra être utilisée (badge en haut, avec dénominations de la 

Banque en bas du logo) 
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L’Ensemble devra être livré dans une boîte solide personnalisée avec le logo complet de la BIDC. Le modèle sera choisi 

en fonction des échantillons soumis 
 Quantité : 600 pièces 

 
ARTICLE 5 : SUPPORT DE SMARTPHONE POUVANT RECHARGER  

 Type : Support de téléphone magnétique, de forme circulaire avec le logo bouton de la BIDC à l’arrière, pouvant 

recharger les smartphones et autres terminaux intelligents, compatible iOS et Android. 

 Description :  Un support rechargeur de smartphone de forme circulaire, à aimant, offrant une fixation sûre pour les 

smartphones. 

 Matériel : Tout matériel adapté, solide, durable, personnalisable, magnétique. 

 Caractéristiques : Prise en main et manipulation facilitée avec un rabat en inox de forme circulaire, inférieur à la taille 

du logo bouton à l’arrière, permettant un maintien ferme. Doit être accompagné d’un mécanisme décapotable pouvant 

permettre l’utilisation en voiture : doit pouvoir se fixer sur la plupart des tableaux de bord ou pare-brise de voiture. 

Compatibilité universelle : Compatible avec une large gamme de smartphones. 

 Branding : Une boîte rigide personnalisée avec le logo de la BIDC (le support de téléphone de voiture doit être livré 

dans un étui rigide lui aussi brandé avec  le logo de la BIDC). 

 Dimensions : À déterminer sur la base des échantillons. 

 Couleur :  noir 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis 
 Quantité : 200 pièces 

 
ARTICLE 6 : ENSEMBLE D’ACCESSOIRES POUR OUVERTURE DE  

  BOUTEILLE DE VIN 
 Type : Ensemble de poche pour amateur de vins. 

 Description : Le modèle ‘’Round Wine Gadget Set de ‘’Wine is Life’’ donne une idée du rendu attendu. Le set doit 

contenir : un tire-bouchon en acier inoxydable, un bec verseur, un anneau de goulot, un bouchon.  

 Matériel : Boîtier en cuir ou PU de qualité non grainé au toucher doux avec des coutures et finitions impeccables, 

marqué à chaud du logo badge de la BIDC 

 Caractéristiques : l’ensemble devra être présenté dans un contenant circulaire en cuir ou PU de haute qualité au 

toucher fin et doux non grainé, soigneusement disposé dans une mousse. La mousse devra être douce au toucher 

(style marshmallow) d’une couleur claire contrastant avec la boîte en cuir ou PU. Les formes des accessoires devront 
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être découpées dans la mousse de protection. Doit être livré dans une boîte ou un contenant personnalisé portant le 

logo de la BIDC  

 Dimensions : à déterminer en fonction des échantillons soumis 

 Couleur (de la boîte en PU) : Palette de cuirs doux marron type camel à type tabac avec marquage à chaud du logo 

badge. 

 Branding : marquage à chaud du logo badge de la BIDC ; le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis 

 Quantité : 160 pièces 

 

 
ARTICLE 7 : SAC D’ORDINATEUR EN CUIR  

 Type : Sac d’ordinateur exécutif en vrai cuir, personnalisé avec le logo de la BIDC marqué à chaud. 

 Description : Les finitions des sacs d’ordinateurs VON BAER ou MAXWELLSCOTTBAGS pouvant accommoder des 

ordinateurs de 13 à 16 pouces sont une bonne référence. 

 Matériel :100% Cuir, de première qualité à résistance exceptionnelle et patine qui s'embellit avec le temps. Modèle 

unisex 

 Organisation intelligente - Compartiment rembourré pour ordinateur portable (13″ - 16″), poche pour documents et 

poches bien pensées pour les chargeurs, les cartes et les essentiels : chaque chose à sa place. 

 Design luxueux et intemporel - Une silhouette architecturale aux proportions équilibrées, idéale dans les 

environnements professionnels et lors des voyages d'affaires. 

 Matériel durable - Ferrures en laiton massif, points d'ancrage renforcés et fermetures ultra-fluides ; Fermetures éclair 

solides ne décolorant pas et un glissement fluide. 

 Personnalisation - Gravure à chaud discrète 

 Dimensions : à déterminer en fonction des échantillons soumis. 

 Couleur : noir, tabac, marron chocolat 

 Branding : Marquage à chaud du logo bouton de la BIDC centré sur l’une des faces du sac, en hauteur vers le zip 

principal. Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis.  

 Quantité : 120 pièces 
 
 
ARTICLE 8 : COFFRET CADEAU VIP 

 Type : un coffret cadeau VIP personnalisé au logo de la BIDC 

 Description : le coffret cadeau VIP doit contenir un bloc-notes Power Bank en cuir et un minimum de 4 articles 

supplémentaires : à savoir un thermos en acier inoxydable pouvant montrer la température du liquide à l’intérieur, un 
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chargeur sans fil magnétique de forme circulaire et plate  sans fil pour smartphone avec support en acier inoxydable 

raffiné et rabattable, un stylo VIP, un porte-documents de voyage (passeport, CNI, Permis) anti RFID en vrai cuir, 

une paire d’écouteurs sans fils au design raffiné type écouteurs de la marque ‘’Sudio’’ ou tout autre type de 

produits high-tech exclusifs et/ou d'accessoires de voyage. 

 Branding : Tous les articles inclus dans le coffret doivent porter le logo de la BIDC de manière élégante et soft. 

 Emballage luxueux ; Boîte ou coffret BIDC personnalisé haut de gamme au design élégant matte et doux au toucher ; 

Ouverture raffinée (ex : ruban, fermoir magnétique, étui en velours délicat). 

 Dimension : La dimension sera choisie sur la base des échantillons soumis. 
Le coffret VIP doit être fourni avec une boîte et un sac personnalisés portant le logo de la BIDC. 

 Couleur de la boîte : noir avec logo métallisé gris ou blanc; boîte blanche lisse avec logo gris matte ou vert matte ; vert 

bouteille logo mordoré ou gris souris logo noir. 

 Le modèle sera choisi parmi les échantillons soumis. 

 Quantité : 250 pièces  

Pour le bloc-notes Powerbank inclus dans le coffret VIP :  

 Format: 17cm x 23cm. 

 Pages intérieures : un maximum de 250 feuillets, les interlignes doivent être au minimum 0,7cm ; 

 Un maximum de 14 pages, soit 7 feuillets, destinées au publie-rédactionnel sur la BIDC en trois langues (anglais, 

français et portugais), impression recto/verso en quadrichromie sur papier semi mat de 135g ; 

 Les pages en anglais, français et portugais, en vert, rouge bordeaux, noir ou gris. Chaque page doit être 

personnalisés avec le logo de la BIDC en couleur et sera imprimée sur papier offset de 80g. Les pages doivent 

indiquer les dates des fêtes nationales des États membres de la CEDEAO ainsi que les jours fériés connus 

d’avance ; 

 Un maximum de 18 pages, soit 9 feuillets, contenant de cartographie (cartes de la CEDEAO et ses 12 États 

membres en une couleur vert foncé, et les 3 pays de l’AES en vert clair) imprimées recto/verso en quadrichromie 

sur papier semi mat de 135g ; 

 Caractéristiques supplémentaires : signet et bandeau/tranchefile ; Recharge sans fil pour les appareils 

compatibles ; Ports USB pour charge filaire ; Support pour téléphone intégré ; Emplacements pour cartes ; Boucle 

pour stylo ; Rechargeable avec un bloc-notes A5 remplaçable ; 

 Matière de couverture : tissu synthétique, moleskine, cuir ou similicuir ; 

 Détails de la couverture : le logo de la banque doit être marqué à chaud ; 

 Couleur : noir, vert, rouge bordeaux, gris ou marron ; 

 Le modèle sera choisi en fonction des échantillons soumis 
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ARTICLE 9 : LAMPE CHAUFFE-BOUGIE  

 Type : Lampe chauffe-bougie branchable. 

 Description : Lampe de bureau design épuré et raffiné pouvant chauffer une bougie pour éviter d’allumer la bougie. La 

chaleur de la lampe fait fondre la cire de la bougie parfumée qui répand ainsi l’odeur de la bougie. 

 Caractéristiques : Ensemble comprenant 2 ampoules, 2 senteurs différentes de bougies dans un pot en verre, 

minuterie programmable et variateur d'intensité de lumière, compatible avec plusieurs tailles de pots en verre de bougie 

parfumée, hauteur réglable. 

 Matériel : bougie : pot en verre massif, voir modèle AIKUT sur Amazone. Une pochette simili cuir/PU grainé doit 

entourer le milieu du pot en verre (sécurité pour ne pas se faire brûler, faciliter la prise en main du produit). Senteur de 

la bougie doit être non agressive et agréable. 

 Couleur : blanc/or, blanc cassé ou beige léger/or. Couleur du cuir grainé : camel ou tabac clair. 

 Branding :  le socle et la cloche de la lampe doivent être brandés avec le logo bouton de la BIDC avec une technique 

qui qui permet d’avoir un résultat durable. La pochette en PU au toucher grainé doit être marquée à chaud. Les couleurs 

finales seront déterminées selon les échantillons sélectionnés. 
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4 - Lettre de marché  
  

Aux termes de la Demande de Renseignements et de Prix No _____ intervenue le _____ __________  entre [ indiquer le nom 

et adresse de l’Autorité contractante)  (ci-après désignée comme « le Client ») d’une part et [nom et adresse complète du 

Fournisseur] (ci-après désigné comme le « Fournisseur » d’autre part:  

  

ATTENDU que le Client désire que certaines fournitures soient livrées et certains services annexes assurés par le Fournisseur, 

c’est-à-dire, [mettre la désignation des fournitures et services] et a accepté une offre du Fournisseur pour la livraison de ces 

fournitures et la prestation de ces services pour un montant égal à [indiquer le prix des fournitures en toutes lettres et en 

chiffres, en toutes taxes comprises] (ci-après désigné comme le « Prix de la Lettre de marché »).  

  

PUIS IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT :  

  

1. Les documents ci après seront considérés comme faisant partie intégrante de la Lettre de marché :  

  

(a) La Demande de Renseignements et de Prix envoyée au Fournisseur ;  

(b) Le Bordereau Description Quantitatif [et le Calendrier de livraison si nécessaire] et; (c)  Les 

Spécifications techniques.  

  

2. En contrepartie des règlements à effectuer par l’Autorité contractante au profit du Fournisseur, comme indiqué ci-après, 

le Fournisseur convient de livrer les fournitures, de rendre les services et de remédier aux défauts et insuffisances de ces 

fournitures et services conformément, à tous égards aux stipulations de la présente Lettre de marché.  

  

3. La BIDC convient à payer au Fournisseur, au titre des fournitures et services livrés conformément à la Demande de 

Renseignements et de Prix, le Prix de la Lettre de marché selon les modalités de paiement ci-après : [Inscrire les 

modalités de paiement retenues et préciser les coordonnées bancaires du soumissionnaire pour le virement à 

l’exclusion de tout autre mode de paiement].  

  

LES PARTIES au contrat ont signé le marché en conformité avec les lois de leurs pays respectifs, les jours et années 

mentionnées ci dessous.  
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Signé,                                                                                                                                                  Fait à …….., le ………..  

  

Pour l’Autorité contractante                                            Pour le Fournisseur  
PASSATION MARCHES DE FOURNITURES -              DEMANDE DE RENSEIGNEMENTS ET DE PRIX – MODELES DE FORMULAIRES  

 

  

  

5 – Tableau de comparaison des cotations  
  

[Nom de l’Autorité contractante]           

  

Demande de Renseignements et de Prix  No __ du __/__/__           Date  de  remise  des  prix  

___/___/___  

  

Date d’ouverture des plis le ___/___/__                      Lieu d’ouverture : __________  

  

N°  Noms 

soumissionnaire  

Exhaustivité de  

l’offre  

Oui/Non  

Conformité  

l’offre  

Oui/Non  

de  Délais 

livraison  

 de  Prix total HT Observations  
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Membres de la Commission :  

  

 Nom             Fonction            Signature  

  

-   

-  

-  

-  

  


